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نام كاربري شماره دانشجويي مي باشد

رمز عبور كد ملي بطور كامل مي باشد

1

2

سپس دكمه ورود را فشار دهيد

3



منوي دسترسي به قسمت هاي مختلف پرتال

(اين منو در تمامي صفحات پرتال موجود است)

مشخصات دانشجو



تقويم و رويدادها

منوي دسترسي به قسمت پيامها و جستجو در 
پرتال



محل درج اطلاعيه هاي پرتال ، اخبار و 
دانشكده مربوط به رشته



محل درج اطلاعيه هاي واحدهاي مختلف امور 
فرهنگي دانشجويي

ادامه صفحه اصلي



لينك ورود به صفحه دانلود نرم افزارهاي 
مورد نياز جهت بهره برداري از محتواهاي 

درس و كلاس مجازي

ادامه صفحه اصلي



نمايش ليست كاربران انلاين در پرتال

ادامه صفحه اصلي



جزييات مربوط به رويدادهاي روز جاري مرتبط 
با دروس دانشجو

ادامه صفحه اصلي



ليست مربوط به دروس فعال دانشجو و 
جزييات مربوطه

ادامه صفحه اصلي



شروع توضيحات منوي سمت راست



ليست دروس ترم جاري شما « دوره هاي من»با كليك بر روي قسمت 
نمايش داده مي شود كه با كليك بر روي هر كدام وارد آن درس ميشويد



در قسمت ساير بخش ها ميتوانيد دسترسي سريع به تابلو اعلانات  
دانشگاه ، رشته و تابلو اعلانات فرهنگي دانشجويي داشته باشيد



قسمت علاقه مندي ها و يادداشت ها مربوط به محتواي كروماكي دروس مي باشد

در اين نوع محتوا شما ميتوانيد قسمتي از فيلم درس را علامت بزنيد يا يادداشت براي خود در 

زمان خاصي از درس قرار دهيد  و از اين دو قسمت به يادداشتها و علاقه مندي هاي خود 

. دسترسي سريع خواهيد داشت



از قسمت تقويم شما دسترسي سريعتر به تقويم داريد و مي توانيد 

توضيحات بيشتري در مورد رويدادهاي روز خاصي بدست بياوريد

هر درس تقويم مخصوص به خود را دارد و شمما بما وارد شمدن بمه درس •

مربوطمه ميتوانيمد جزييمات مربموط بمه هممان درس را در تقمويم مشماهده 

.كنيد

تقويم موجود در صفحه اصلي پرتمال تممام رويمدادهاي مربموط بمه دروس•

.هدكه دسترسي داريد و رويدادهاي كلي دانشگاه باشد را نمايش مي د

هنكت



شما ميتوانيد فايل هاي شخصي از قبيل پروژها ، تمارين و هر فايلي كه 

دهيد در اين ممكن است نياز داشته باشيد و بايد به استاد ارايه 

.اپلود نماييد و لينك مربوط به ان را در ختيار استاد قرار دهيدقسمت 



توضيحات و اموزش قسمت پيام ها



.با كليك بر روي اين ناحيه قسمت پيغام نمايش داده ميشود
عدد صفر بالاي كادر نشان دهنده تعداد پيغام خوانده نشده مي باشد

1

كليك نماييد تا بتوانيد پيغام ارسال كنيد+ برروي علامت 

2



براي ارسال پيام اول شخص مورد نظر را از ليست مخاطبين خود انتخاب 
كنيد و يا نام آن را جستجو نماييد 



بعد از پيدا شدن نام فرد مورد نظر بر روي ان كليك كنيد

1

پيغام خود را در اين قسمت يادداشت نمايد
سپس دكمه ارسال را بزنيد تا پيغام شما فرستاده شود

2



رد نظر كليك نماييد تا فرد مو« افزودن به مخاطبين»برروي 
ر گيرددر ليست مخاطبين شما براي دسترسي سريعتر قرا

1

ت در صورتي كه نميخواهيد از فرد مورد نظر پيغامي درياف
كليك نماييد« مسدود كردن مخاطب»كنيد بر روي 

2



ه وقتي پيامي دريافت كرديد تعداد پيام خوانده نشده ب
يست شما نمايش داده ميشود بر روي ان كليك نماييد تا ل

پيام ها  را ببينيد

1

برروي پيام مورد نظر كليك كنيد

2



در صفحه باز شده پيام مورد نظر به شما نمايش داده 
ميشود



وقتي اطلاعيه جديدي در رابطه با دروس دانشجو ايجاد 
داده شود براي اطلاع رساني به شما در اين قسمت نمايش

ميشود



اد پيام وقتي پيامي در صندوق مكاتبات دريافت كرديد تعد
يك خوانده نشده به شما نمايش داده ميشود بر روي ان كل

نماييد تا ليست پيام ها  را ببينيد

توضيحات صندوق مكاتبات

.تمام پيام هاي دريافتي را به شما نمايش مي دهد: صندوق پيام. 1

پيام هايي كه شما علامت ستاره را در آنها زده باشيد به: ستاره دار. 2

.عنوان پيام مهم در اين قسمت براي شما به نمايش در مي آيد

يد پيام هايي را كه يادداشت كرده ايد اما ارسال نكرده ا: پيش نويس ها. 3

.در اين قسمت ذخيره مي شوند

.پيامهاي ارسالي شما را در اين قسمت نمايش داده ميشود: ارسال. 4

ر پيام هايي را كه دريافت كرده ايد سپس حذف نموده ايد د: زباله دان. 5

.اين قسمت تا مدتي نگه داري ميشوند



اد پيام وقتي پيامي در صندوق مكاتبات دريافت كرديد تعد
يك خوانده نشده به شما نمايش داده ميشود بر روي ان كل

نماييد تا ليست پيام ها  را ببينيد

همر درس و يما گروهممي كمه در آن عتممو هسمتيد در ايممن ليسمت نمممايش داده •

نيد ميشود، در هركدام از اين قسمت ها شما فقط به كاربران عتو آن مي توا

پيام ارسال و يا دريافت كنيد

هنكت



اريد همانطور كه مشاهده مي كنيد بطور كلي شما يك پيام د
براي شما ارسال «MITMگروه –ارشد »كه در واقع از 

شده است

1

ه براي نمايش پيام بر روي يكي از دو مورد كه نشان داد
شده است كليك نماييد

2

صندوق پيام تمام پيام ها را نمايش مي دهد ولي هر گروه و يما همر درس•

.تنها پيام هاي مربط به آن قسمت را نمايش ميدهد

ت لازم به ذكمر اسمت بيشمتر مكاتبمات داخمل پرتمال از ايمن قسممت صمور•

ميگيرد

هنكت



نمايش بر روي پيام مورد نظر كليك كنيد تا پيام براي شما
داده شود



خ بدهيد ميتوانيد پاسخ ايميل را با كليك بر روي دكمه پاس
ات و پيام خود را تايپ كنيد و يا همين پيام را با توضيح

بيشتر براي شخص ديگري ارسال نماييد

براي ستاره دار كردن پيام و ذخيره ان ميتوانيد از اين
قسمت استفاده نماييد



كليك نماييد+ براي ايجاد پيام جديد بر روي دكمه 



يددر اين قسمت درس يا گروهي را كه ميخواهيد پيامتان در آن قسمت ارسال شود انتخاب كن

«براي ارسال پيام لازم هست حتما در گروه يا درس خاصي پيامتان ارسال شود»



در اين قسمت درس يا گروهي كه انتخاب كرده ايد نمايشداده ميشود

اگر اول از قسمت دوره هاي من وارد  درس شمده باشميد صمفحه اسملايد •

قبل براي شما ظاهر نميشود و مستقيم وارد اين قسمت ميشود

هنكت



رس براي افزودن گيرندگان كليك نماييد تا ليست افراد عتو در اين د

براي شما نمايش داده شود



اصي در در قسمت نقش شما ميتوانيد تعيين كنيد افرادي كه داراي نقش خ

ا استاد ي: اين درس هستند به شما نمايش داده شوند به عنوان مثال

دستيار

ا در در مواقعي كه اسامي افراد ليست زياد باشد شما ميتوانيد نام فرد ر

اين قسمت جستجو نماييد



سه قسمت كنار نام هر كاربر وجود دارد

TO :را براي مخاطبان اصلي شما مي باشند و با انتخاب ان ميتوانيد ايميل

.ان شخص ارسال نماييد

Cc :مخاطبان فرعي مي باشند و جهت اطلاع رساني پيام براي انها نيز

.ارسال ميشوند

Bcc:ان مخاطباني ميباشند كه پيام براي انها ارسال ميشود ولي مخطب

د متوجه نميشوند كه پيام براي اين افراTOو  Ccانتخاب شده در قسمت 

.نيز ارسال شده است



انتخاب شده است و آقاي TOبه عنوان « آقا بزرگي»به عنوان مثال آقاي 

.سپس دكمه تاييد را فشار دهيدCcيوسفي به عنوان 



همانطور كه شماهده مي كنيد هر دوفرد انتخاب شده در اين

قسمت نمايش داده ميشوند

در قسمت موضوع عنوان پيام

و در قسمت پيام متن را 

يادداشت نماييد

ت اگر فايلي نياز است پيوس

كنيد آن را از روي سيستم 

خود بكشيد و در قسمت 

مشخص شده رها كنيد

1

2

در نهايت دكمه ارسال را كليك نماييد
3



شروع توضيحات تقويم و رويداد



در صفحه اصلي پرتال و همچنين در تمام دروس و گروهها تقويم وجود 

دارد و به تفكيك هر روز رويدادهايي كه ثبت شده اند را نشان ميدهد

در صفحه اصلي رويدادهاي تمام دروس شما به همراه رويدادهاي كلي 

نجهت اطلاع رساني با رنگ خاصي نشان داده ميشوند



در صورتي كه موس را بر روي ان ببريد رويداد ان روز بطور خلاصه در 

شهريور نگه 4به عنوان مثال موس را روي .صفحه نمايش داده ميشود

.ميداريم كه رويداد هاي ان روز نمايش داده ميشود

اگر بر روي روز هايي كه رويداد دارنمد تممام ان رويمداد هما در تقمويم در •

(شهريور كليك ميكنيم4برروي )صفحه جداگانه براي شما باز ميشود 

اگممر در صممفحه درس و يمما گممروه خاصممي باشمميد فقممط تقممويم ان قسمممت و •

رويدادهاي مربوط به ان به شما نمايش داده ميشود

هنكت



رويداد در اين روز وجود دارد كه توضيحات 2همانطور كه مشاهده ميكنيد 

آن به شما نمايش داده ميشود

ه صفحه در هر رويداد ميتوانيد مستقيم برفتن به فعاليت با كليك بر روي 

مربوط به آن رويداد وارد شويد



همه درس ها انتخاب شده است يعني تممام رويمداد هما نماي روز در قسمت 

ط بممه شممما نمممايش داده ميشممود اگممر  بممرروي درس خاصممي تنظمميم نماييممد فقمم

رويدادهاي مربوط به ان درس به شما نمايش داده ميشود

يست شما ميتوانيد براي خود يك رويداد در روز خاصي تعريف كنيد تا در ل

.رويدادهاي تقويم به شما نمايش داده شود

د برروي رويداد جدي. اين رويداد فقط به شخص شما نمايش داده ميشود

كليك نماييد

اگر ميخواهيمد در درس خاصمي بمراي خمود رويمداد تعريمف كنيمد حتمما در •

.دحتما درس مورد نظر را انتخاب نمايينماي روز قسمت بالا در قسمت 

اگممر بممرروي همممه درس همما باشممد در تمممام دروس بممه شممما نمممايش داده •

.ميشود

هنكت



گمر نيماز موارد مورد نياز را در كادر مربوطه پر نماييد، تاريخ را تعيين كنيد ا

وانيممد را كليممك كنيممد تمما بت... نمممايش بيشممتربممه توضمميحات بيشممتر داريممد 

ارويمداد اطلاعات بيشتري وارد نماييد سپس دكمه ذخيره را كليمك نماييمد ت

.شما در تاريخ تعيين شده ثبت گردد



شروع توضيحات درس



براي ورود به درس بر روي يكي از دوره ها كليك كنيد



در قسمت محتواي دوره محتواي درسي، 

تمارين، آزمون ها و موارد ديگر درسي قرار 

دارد

در اين قسمت اطلاعات كلي راجع به درس 

نمايش داده ميشود كه در پايين توضيحات

درس و شناسنامه درس را ميبينيد



ت براي شركت در كلاسهاي مجازي از اين قسم

وارد كلاس مربوط به درس ميشويد

در اين صسمت تالارهاي اعلانات و مباحثات

تخصصي قرار دارد

در اين قسمت پيشرفت درسي نمايش داده

ميشود



به در اين ناحيه اطلاعات مربوط به استاد كلاس

شما نمايش داده ميشود

در اين قسمت تقويم به همراه رويدادهاي 

درس نمايش داده ميشود



رويداد 10در قسمت رويدادهاي نزديك تا 

دآينده همين درس به شما نمايش داده ميشو

به در اين ناحيه ميتوانيد در نظرسنجي مربوط

درس شركت كنيد

ه در در اين ليست ميتوانيد كاربران آنلاين ك

صفحه درس ميباشند را مشاهده نماييد 



بر روي محتواي دوره كليك نماييد



دروس هفته به هفته نمايش داده ميشوند

ه كنيد همانطور كه مشاهده مينماييد هفته هاي آتي باز نيستند و نميتوانيد مشاهد

وقتي به تاريخ هفته ميرسيم درس براي شما باز ميشود

هر هفته تعدادي محتواي درسي دارد و ممكن است براي هر درس فرق داشته باشد 

ديگرارائه درس، متن درس، فايل صوتي، فيلم درس و موارد درسي : مانند

اساتيد و دستياران در اين هفته هاي درسي بجز موارد درسي كه وجود دارد موارد 

تمرين، آزمون، منبع درسي و موارد درسي ديگر قرار ميدهند كه بايد: ديگري مانند

هميشه مورد توجه دانشجويان باشد

هنكت



ودبر روي ارايه درس كليك نماييد تا محتواي درسي نمايش داده ش

باشدارايه درس بعتي از دروس بصورت فلش و بعتي ديگر بصورت فيلم كروماكي مي

لير براي ديدن ارايه درس هايي كه بصورت فلش هستند بايد حتما آخرين نسخه فلش پ

مرور گر خود را از قسمت نرم افزارهاي موردنياز در صفحه اصلي پرتال دانلود و نصب

نماييد

هنكت



داين مدل محتوا فلش بوده و با نام كتابخانه اي شناخته ميشو

ن بر روي هر بخش كليك نماييد تا محتواي ان بخش بصورت انلاي

نمايش داده شود

نحوه دانلود اين محتوا جداگانه آموزش داده ميشود

هنكت



ه همانطور كه مشاهده ميكنيد ارائه درس در اين محتوا كه مربوط ب

درس ديگري است وجود ندارد درواقع بصورت فيلم هاي مجزا قرار 

توليد و دراختيار شما قرار گرفته است

نمونه محتواي درسي از نوع فيلم كروماكي

اده شودبر روي يكي از فيلمها كليك نماييد تا محتواي درسي نمايش د



به درس در صفحه فيلم يك پلير باز ميشود كه ميتوانيد فيلم مربوط

را آنلاين مشاهده نماييد

نحوه دانلود اين محتوا جداگانه آموزش داده ميشود

هنكت



كنيد سپس ان زمان را pauseدر هر قسمت فيلم ميتوانيد فيلم را 

ران به ليست علاقه منديها اضافه كنيد و يا يادداشتي براي خود د

زمان ايجاد كنيد



ي با فشردن علامت ستاره اين زمان از درس به ليست علاقه مند

كه شما اضافه ميشود و در هر زمان ميتوانيد از ليست علاقه مندي

در منوي سمت راست وجود دارد خيلي سريع به اين درس هدايت و

زمان مربوط كه علامت گذاشته ايد به شما نمايش داده شود



يسيد  با فشردن علامت سه خط ميتوانيد در اين زمان يادداشتي بنو

ه و بعد از تاييد به يادداشتهاي شما در منوي سمت راست اضاف

ميشود و در هر زمان ميتوانيد از ليست يادداشت ها كه در منوي

سمت راست وجود دارد خيلي سريع به اين درس هدايت و زمان 

مربوط كه علامت گذاشته ايد به شما به همراه يادداشت نمايش

داده شود



HTML5نمونه محتواي درسي از نوع 

ودبر روي ارايه درس كليك نماييد تا محتواي درسي نمايش داده ش



نحوه دانلود اين محتوا جداگانه آموزش داده ميشود

هنكت



فحه بر روي متن درس كليك نماييد اتوماتيك دانلود ميشود يا درص

جداگانه باز شده و قابليت دانلود دارد



رصفحه بر روي فايل صوتي كليك نماييد اتوماتيك دانلود ميشود يا د

جداگانه باز شده و قابليت دانلود دارد



شروع توضيحات اعلانات



بر روي اعلانات كليك نماييد



در اين صفحه دو تابلو اعلانات و مباحثات 

تخصصي درس وجود دارد

و تابلو اعلانات جهت اطلاع رساني مي باشد

ي شما پيامهايي را استاد و يا دستيار ايشان برا

.در ايمن محل قرار ميدهند

ا در قسمت مباحثات تخصصي درس شم

ر را ميتوانيد سئوالات درسي و موارد ديگ

ا مطرح نماييد كه يا دانشجويان ديگر و ي

استاد و دستيار پاسخ شما را ميدهند

بر روي مباحثات تخصصي كليك نماييد

1



با كليك كردن شروع يك مباحثه جديد 

يدميتوانيد سئوال خود را در تالار مطرح نماي

1



زنيدبا توجه به سئوال خود فيلد هاي مربوطه را  پر نماييد و سپس طرح در تالار را ب



ظر همانطور كه ميبينيد سئوال مورد ن

در تالار منتشر شده است

د و اگر در تالار سوالي مطرح شده بو

د شما ميخواستيد به آن پاسخ دهي

ورد بر روي آن كليك كنيد تا مبحث م

نظر براي شما باز شود



براي پاسخ دادن به بحث مورد نظر

و در بر روي ارسال پاسخ كليك

و صفحه جديد فيلدهاي مورد نياز پر

ارسال نماييد



شروع توضيحات كلاس مجازي



بر روي كلاس مجازي كليك نماييد



ه در اين قسمت تاريخ و زمان كلاس نشان داد

ر ميشود هر بار كه كلاسي قرار باشد برگزا

گردد اين آيتم بروز مي شود و در تقويم 

.رويداد آن قرار ميگيرد

د و كلاس ها بصورت آنلاين ضبط ميگردن

بعد از كلاس قابل مشاهده خواهند بود و

در اين قسمت ليست ميشوند



براي ورود به كلاس در زمان مقرر ملحق شدن

به جلسه را بزنيد

زمان شروه و پايان 

كلاس برگزار شده را 

نشان ميدهد

ه مدت كلاس برگزار شد

را نشان ميدهد



براي مشاهده آنلاين كلاس بر

روي اين قسمت كليك نماييد

وضعيت شما داخل كلاس رانشان 

ميدهد كه آيا حاضر بوده ايد يا خير



قابليت دانلود جلسات وجود ندارد

ودنحوه استفاده از كلاس مجازي بصورت آفلاين آموزش داده ميش

هنكت



.براي ورود به كلاس مجازي هر درس بايد وارد ان درس شده سپس وارد قسمت كلاس مجازي شويد

رك برگزار با توجه به مشترك بودن بعتي از دروس بين گرايش هاي مختلف بعتي از كلاس ها بصورت مشت

.كه از قسمت دوره هاي من در دسترس مي باشدميگردد

ر همچنين براي مشاهده آنلاين كلاسهاي برگزار شده كلاس مجازي مشترك به همان قسمت مراجعه و د

.ليست كلاسهاي برگزار شده كلاس خود را پيدا كنيد

هنكت



شروع توضيحات پيشرفت درس



پيشرفت درس كليك نماييدبر روي 



فت در اين صفحه توضيحات كاملي از مقدار پيشمر

درس شما ارايه ميشود

د همچنين اگر نمره اي براي شمما صمادر شمده ابشم

در اين قسمت نمايش داده ميشود



شروع توضيحات فايل هاي شخصي



فايل هاي شخصي كليك نماييدبر روي 



آيكن مشخص شده كليك نماييدبر روي 



ارسل يك فايل را كليك نماييد

كليك نماييدBrowseبر روي دكمه 

1

2

بعد از انتخاب فايل از روي سيستم دكمه 

يدقراردادن اين فايل روي سايت را كليك نماي

2



ذخيره تغييرات را كليك نماييد

1

.اين فايل بصورت شخصي براي شما آپلود شده است

اهد بود در هر قسمت از پرتال كه نياز بود فايل را ضميمه كنيد در قسمت ضميمه فايل در دسترس شما خو

بلا توضيح به عنوان مثال در صندوق مكاتبات بر روي ايجاد كليك كنيد مانند اسلايدهاي صندوق پيام كه ق.

داده شده است

هنكت



براي دسترسي به فايل مورد نظر بر روي اين قسمت كليك نماييد



بر روي فايل هاي خصوصي كليك نماييد

سپس فايل مورد نظر را كليك نماييد

1

2



انتخاب اين فايل را كليك نماييد تا فايل

ضميمه گردد

1



همانطور كه مشاهده ميكنيد فايل مورد نظر 

.ضميمه گرديد


